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B. Propésito y alcance del procedimiento
Definir los lineamientos para el traslado de fondos destinados a eventos y apoyos a Federaciones y
Asociaciones Deportivas Nacionales y Entes Afines al Movimiento Olimpico, en sus diferentes programas
y los cuales son financiados con fondos nacionales e internacionales.

Este documento forma parte del Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Optimizacion de
Recursos Financieros.

C. Glosario

Fondos autorizados a las Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales y
Entes Afines (previa solicitud), para cubrir los gastos de membresias, clinicas,
asambleas, congresos, implementacion deportiva, viaticos y gastos de bolsillo de
Presidentes, personal de las Federaciones, Asociaciones Deportivas Nacionales,
Entes Afines al movimiento olimpico y atletas por Juegos del Ciclo Olimpico, etc.,
financiados con fondos nacionales e internacionales.

Techo presupuestario calculado por la Subgerencia de Normatividad para el
Liderazgo Deportivo y autorizado por Comité Ejecutivo del Comité Olimpico
Guatemalteco anualmente para que las Federaciones y Asociaciones Deportivas
Nacionales y Entes Afines al movimiento olimpico, los utilicen en Campamentos y
Competencias, los cuales pueden ser desembolsados mensualmente o por eventos
programados, asi como el pago del Programa de Asistencia Técnica y otros.
Registro digital de control de pagos por traslado de fondos a Federaciones y
Asociaciones Deportivas Nacionales y Entes Afines al movimiento olimpico para
control y seguimiento de pago, desde el ingreso del expediente hasta la emision de
cheque o acreditamiento bancario.

1. Apoyos

2. Asignacion

3 Control de Pagos

Entes Afines al

4, movimiento Son las instituciones o entidades relacionadas con el deporte federado.
olimpico
Forma oficial de Recibo de Ingresos autorizado por Contraloria General de Cuentas u otros
ingresos documentos fiscales cuando aplique.
6. JAE Jefe de Apoyos Econémicos a FADN y Gestion de Expedientes de Pago

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet del COG son los documentos vigentes y controlados.
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D. Descripcion de actividades y responsables

D.1 Recepcion de notificacion de Gerencia General

Recibe de Gerencia General copia de la notificaciéon para conocimiento y control, en la cual

aprobaciones o
improbaciones
de Comité
Ejecutivo

1. Recepcién de Asistente indica los montos maximos de asignacion aprobados para los programas de Campamentos
notificacion Administrativa |y Competencias y Asistencia Técnica para las Federaciones y Asociaciones Deportivas
Nacionales y Entes Afines al movimiento olimpico.
2. Envio de

Gerencia
General

Remite copia de las aprobaciones o improbaciones por el Comité Ejecutivo de las solicitudes
presentadas por la Subgerencia de Normatividad para el Liderazgo Deportivo u otra unidad
administrativa a la Subgerencia de Optimizacion de Recursos Financieros para realizar las
operaciones correspondientes.

D.2 Solicitud de traslado de

fondos, revision y operatoria de pagos y apoyos

expedientes

3. Solicitud de FADN o Entes Solicitan por medio de oficio a la Subgerencia de Optimizaciéon de Recursos Financieros, el
traslado de Afines traslado de los fondos aprobados, adjuntando la forma oficial de ingresos y documentos de
fondos respaldo.
Revisa el expediente y verifica que tenga la documentacién.
Si la documentacidn esta completa y correcta, firma de recibido la forma oficial de ingresos
4. Recepciodn, en el original y duplicado, requiere la firma del delegado de la Federacion y Asociacion
revision de JAE Deportiva Nacional o Ente Afin al movimiento olimpico en el reverso de la forma oficial de

ingresos original en el que consta que recibe de vuelta la forma oficial duplicada.

Opera el control de pagos segtn lo descrito en el procedimiento FIT-PRO-03 Gestion de
pago por cheque o acreditamiento bancario.

5. Analisis de
Control de pagos
y apoyos de
FADN y Entes
Afines al
movimiento
olimpico

JAE, Director de
Administracion de
Programas para el
Exito Deportivo y
Unidad de Apoyo

a la Gestion

Administrativa a

FADN

Analizan periédicamente el control de pagos y apoyos efectuados a las diferentes
Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales y Entes Afines al movimiento olimpico
y determinan saldos pendientes de ejecutar en los programas de Campamentos y
Competencias.

En el caso de Asistencia Técnica con la Direccién de Administracion de Programas para el
Exito Deportivo.

6. Informe de
cuentas
corrientes de
FADN y Entes
Afines al
movimiento
olimpico

Subgerente de
Optimizacion de
Recursos
Financieros

A requerimiento de Gerencia General, informa los saldos de cuentas corrientes de las
Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales y Entes Afines.

D.3 Medicién y Seguimiento

7. Elaboracion de
indicadores y
controles
internos

JAE

Elabora los indicadores y controles internos asociados y realiza analisis de los resultados
para el seguimiento correspondiente, segtn lo establecido en PRO-PRO-05 Monitoreo de
Indicadores.

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet del COG son los documentos vigentes y controlados.
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