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B. Propésito y alcance del procedimiento

Definir las actividades para la emision de los Estados Financieros de conformidad con las Normas de
Contabilidad Integrada Gubernamental para el Sector Publico no Financiero y las demas disposiciones
contables que emita la Direccion de Contabilidad del Estado.

El alcance comprende desde la emisién hasta la publicacion de los Estados Financieros.

Este documento forma parte del Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Optimizacion de Recursos
Financieros.

C. Glosario

1.-

Balance General

Estado Financiero que se realiza con el propésito de conocer la situacion econémica y
financiera de una entidad en un momento determinado, también es conocido como Estado de
Situacién Financiera, su estructura la conforman las cuentas de activo, pasivo y patrimonio o
capital contable.

Estado de
Resultados

Es un Estado Financiero que presenta las operaciones de una entidad durante un periodo
contable, en el cual se reportan a los ingresos y se le restan los gastos, para determinar el
resultado del ejercicio.

Estados de Flujo de
Efectivo

Es un Estado Financiero que proporciona informacion sobre los cambios en el efectivo y
equivalentes al efectivo de una entidad durante un periodo que normalmente es de un afio,
sobre el que se informa, mostrando por separado los movimientos de las actividades sean
estas de operacién, de inversién y de financiamiento.

Estados Financieros

Fiscalizacion de
Estadqs Financieros

Comprende el Estado de Resultados, Balance General, Estado de Flujo de Efectivo, Estado
de Liquidacién del Presupuesto de Ingresos y Egresos, Notas a los Estados Financieros con
la integracién de las cuentas principales del Balance y Estado de Resultados, indices del
Andlisis del Impacto Econémico y Financiero, y demas anexos, los que se presentan para
conocimiento del Comité Ejecutivo y conocimiento y aprobacion de la Asamblea General.

Los Estados Financieros anuales e intermedios cuando sean requeridos, son fiscalizados por

_Contraloria General de Cuentas y Auditoria Externa contratada.

Periodicidad de
Estados Financieros

De acuerdo a Ley Organica del Presupuesto, los Estados Financieros se elaboran anualmente,
al cierre del ejercicio fiscal y por politica interna o de acuerdo a las necesidades de informacion
(intermedios), estos se pueden elaborar mensuales, trimestrales, cuatrimestrales o
semestrales.

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet del COG, son los documentos vigentes y controlados
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D. Descripcion de actividades y responsables

D.1 Emision de Estados Financieros

1. Elaboracién
de Normas de

Subgerente de
Optimizacion de

Elabora conjuntamente con todo el personal de la subgerencia, las normas de cierre
respectivas para que las transacciones relativas a la ejecucion presupuestaria de ingresos y

. Recursos . e g .
Cierre ; : r del ejercicio fiscal se realicen oportunamente.
Financieros egresos delel P
2. Notificacion : - : . ; o :
Asistente Notifica por medio de oficio o memorando a las unidades administrativas para que cumplan

de Normas de
Cierre

Administrativa

con los lineamientos establecidos en las Normas de Cierre.

Genera los reportes de SICOIN: 1) Saldos a nivel auxiliar, 2) Balance de comprobacién de

3. Generacion Jefe de sumas y saldos, 3) Estado de Resultados y 4) Balance General.
de Reportes Contabilidad
Revisa que los saldos coinciden con los reflejados en el Balance General.
Jefe de Verifican que no existan operaciones pendientes de registro e imprimen el reporte de auxiliar
4. Verificacion " de saldos.
de operaciones Cor}tabnlxdad y
N Director de T : . -
pendientes de ReGUrSES Si existieran operaciones pendientes, se indican en los anexos para operarse en el mes
registro Fi ; siguiente (si estos fueran Estados Financieros intermedios). Si son anuales, se realizan las
inancieros - . ; A
operaciones pendientes dentro del mismo ejercicio fiscal.
5. Conciliacion
entre la Genera el reporte de SICOIN denominado Conciliacion entre la Ejecuciéon Presupuestaria y
Ejecucién Jefe de Estado de Resultados, reflejando sitodo registro que se ha operado en las cuentas de ingresos
Presupuestaria| Contabilidad |y egresos es generado automaticamente de la ejecucion presupuestaria, el cual no debe
y el Estado de presentar diferencia.
Resultados
6. Generacion e
impresion de Jefe de Genera en SICOIN el Balance General y Estado de Resultados e imprime en el formato
Estados Contabilidad |establecido.
Financieros
é'oﬁggli Co‘:ﬁ;iﬁi:ad Realiza el cierre contable en SICOIN.
sagznsiraa:’colgn Jefe _d_e Genera los .Estad.os Financieros, notas y anexos correspondientes y los remite al Director de
Financieros Contabilidad |Recursos Financieros.

D.2 Revision de Estados Financieros

9. Revisidn de
Estados
Financieros

Director de
Recursos
Financieros

Revisa los Estados Financieros, valida la informacion y la devuelve para los tramites
correspondientes.

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet del COG, son los documentos vigentes y controlados




PROCEDIMIENTO
ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS

Del proceso: Gestion de Pago

| Cédigo: FIC-PRO-05 | Version: 1 | Pagina 4

Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

10. Impresion
de Estados
Financieros y
gestion de
firmas

Jefe de
Contabilidad

Imprime los Estados Financieros, notas y anexos.

Gestiona las firmas del Director de Recursos Financieros, Subgerente de Optimizacion de
Recursos Financieros y Gerente General.

D.3 Firma, p

resentacion y publicacion de Estados Financieros

Envia fotocopias de los Estados Financieros, notas y anexos firmados antes del treinta y uno
(31) de marzo de cada afio al Ministerio de Finanzas Publicas (Contabilidad del Estado), a la

11. Envio de Jofe e Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia (SEGEPLAN), Contraloria
Estados i General de Cuentas (CGC) y Congreso de la Republica de Guatemala.
Fi . Contabilidad
inancieros
Posterior a ser presentada a dichas instituciones, entrega via electrénica a la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica del Comité Olimpico Guatemalteco.
12'?;;:322 de Jefe de Archiva en forma cronoldgica los Estados Financieros, notas, anexos firmados y documentos
Einanciaros Contabilidad | sujetos a fiscalizacion.
D.4 Seguimiento y Medicion
13. Elaboracién _ : ; : it
" Elabora los indicadores y controles internos asociados y realiza analisis de los resultados
M lpleat o Jefe de ara el imiento correspondiente, segun lo establecido en PRO-PRO-05 Monitoreo de
y controles Contabilidad | Par & segu esp » segunio €s : onitore
internos Indicadores.

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet del COG, son los documentos vigentes y controlados.
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