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B. Propdsito y alcance del procedimiento

Brindar orientacién para el Programa Asistencia Técnica, el cual inicia con la evaluacion de casos presentados por
la Federacion o Asociacién Deportiva Nacional, aprobacion de planes anuales de entrenamiento, cumplimiento en
la entrega de informes de actividades, hasta el traslado de fondos a las Federaciones y Asociaciones Deportivas

Nacionales y/o Entes relacionados al Movimiento Olimpico.

Este documento forma parte del Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Normatividad para el Liderazgo

Deportivo.

C. Glosario

Entes relacionados al Entidades relacionadas al deporte que reciben apoyo econémico del Comité Olimpico

1 Movimiento Olimpico Guatemalteco, siendo las siguientes: Comité Paralimpico Guatemalteco y Olimpiadas Especiales
Cuadro de referencia con los montos que se asignan a los profesionales y técnicos que
2 Escala contribuyen al fortalecimiento de los procesos de preparacion fisica, nutricional, psicoldgica,
: recuperacion, prevencion de lesiones, entre otros; asi como a seguimiento del deporte con
discapacidad.
Evento del Ciclo Conjunto de competencias deportivas conformadas por los Juegos Centroamericanos; Juegos
3. ol Centroamericanos y del Caribe; Juegos Panamericanos; Juegos Olimpicos de la Juventud;
Olimpico PR
Juegos Olimpicos.
4. Informes de actividades Son informes que presenta el Personal de Asistencia Técnica del PAT.
Otros servicios técnicos Pt_ersonal que b_nqda soporfte a las Federaciones y Asoctactone_s Deportn{as ‘Nacmnales y/o Entes
5. d afines al Movimiento Olimpico, los cuales no son profesionales, técnicos o entrenadores
e apoyo d .
eportivos.
Programa Asistencia Técnica de apoyo a las Federaciones, Asociaciones Deportivas Nacionales
5. PAT y Entes afines al Movimiento Olimpico, asignando recursos para la contratacién de Personal de
Asistencia Técnica.
Entrenadores, profesionales y técnicos que contribuyen al fortalecimiento de los procesos de
6 Personal de Asistencia entrenamiento, preparacién fisica, nutricional, psicolégica, recuperacion, prevencion de lesiones,
: Técnica entre otros servicios técnicos de apoyo, asi como el seguimiento del deporte en los Entes afines
al Movimiento Olimpico.
El Sistema de las Doce Cajas es una matriz utilizada como herramienta, la cual permite determinar
; ; de una forma transparente, objetiva y progresiva, el apoyo econémico a otorgar, basado en los
7. Sisterna de doce cajas resultados actuales del entrenador y potenciales, en los diferentes eventos del Ciclo Olimpico y
aquellos avalados por el Comité Olimpico Guatemalteco.
3 Unidad Administrativa Es la unidad que por el tipo de servicio que brinda, es la idonea para presentar dictamen técnico

Idénea respecto al ingreso de un técnico o profesional al Programa Asistencia Técnica

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet del COG son los documentos vigentes y controlados.
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D. Descripcién de actividades y responsables

eSpo apie

te pcion ae ia 2 gdade

D.1 Revision de casos del Personal de Asistencia Técnica

1. Revision del
caso y solicitud
de dictamen
técnico

Técnico de
Asistencia Técnica

Revisa los casos presentados por las Federaciones y Asociaciones Deportiva Nacionales y
Entes afines al Movimiento Olimpico, acorde a los requisitos establecidos en el Reglamento
del PAT aprobado o por la Direccion de Administracion de Programas para el Exito Deportivo.

Si cumple con los requisitos, gestiona dictamen técnico a la Direccion de Estrategia Deportiva
o Unidad Administrativa Idonea, solicitando visto bueno del Director. Si no cumple con los
requisitos, rechaza el expediente y las Federaciones y Asociaciones Deportiva Nacionales y
Entes relacionados al Movimiento Olimpico debiendo completar los documentos faltantes.

Nota 1: En el caso de reubicacién de entrenadores, se revisan los protocolos de resultados
obtenidos en el evento. En el caso de ingresos, se revisa copia del formulario PED-FOR-05
Evaluacion de Entrenadores.

Nota 2: Los casos de personal de asistencia técnica, pueden ser evaluados posterior al cierre
de clasificacién al evento del ciclo olimpico o aquellos avalados por el Comité Olimpico
Guatemalteco, posterior al evento del ciclo olimpico o resultado contemplado de acuerdo al
sistema de las 12 cajas, predominando el analisis técnico.

2. Elaboracion
de punto

Director de
Administracién de
Programas para el

Exito Deportivo

Elabora punto de Comité Ejecutivo del caso solicitado por la Federacion o Asociacion
Deportiva Nacional y/o Entes relacionados al Movimiento Olimpico, gestionando el visto
bueno del Subgerente, con base al Dictamen técnico de la Direccion de Estrategia Deportiva
o Unidad Administrativa Idonea.

3. Resolucion de
Comité Ejecutivo

Comité Ejecutivo

Aprueba o desaprueba el caso presentado, instruyendo a Gerencia General su notificacion a
la Subgerencia de Normatividad para el Liderazgo Deportivo.

4. Notificacion de
resolucion de
Comité Ejecutivo

Director de
Administracion de
Programas para el

Notifica a la Federacion o Asociacién Deportiva Nacional y/o Entes relacionados al
Movimiento Olimpico la resolucion emitida por el Comité Ejecutivo, solicitando copia de la
certificacion del Registro Nacional de Agresores Sexuales (RENAS) y formulario PED-FOR-
10 Ficha de actualizacién de datos entrenadores u otros servicios de forma fisica o digital

archivo de datos
de personal de
asistencia
técnica

Técnico de
Asistencia Técnica

y solicitud de Exito Deportivo del personal de asistencia técnica.
documentos

Nota 3: Si lo resuelto es la desaprobacién de Comité Ejecutivo, finaliza procedimiento.
5. Registroy

Registra en la base de datos de personal de asistencia técnica, los datos consignados en el
certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales (RENAS) y formulario PED-FOR-10
Ficha de actualizacion de datos entrenadores u otros servicios, archivando los
expedientes.

D.2 Aprobacion de Planes de

entrenamiento, planes de trabajo y planes de preparacion fisica

6. Solicitud de
dictamen técnico

Técnico de
Asistencia Técnica
y Director de
Administracion de
Programas para el
Exito Deportivo

Basado en la solicitud realizada por la Direccion de Administracion de Programas para el
Exito Deportivo respecto a los planes del personal de asistencia técnica a las Federaciones
y Asociaciones Deportiva Nacionales y/o Entes relacionados al Movimiento Olimpico, solicita
a la Direccion de Estrategia Deportiva o Unidad Administrativa Idénea el dictamen técnico.

Direccion de Estrategia Deportiva o Unidad Administrativa idonea elabora el dictamen técnico
y lo traslada a la Direccidon de Administracion de Programas para el Exito Deportivo.

7. Elaboracion de
punto

Director de
Administracion de
Programas para el

Exito Deportivo

Elabora punto de Comité Ejecutivo para aprobar el plan del personal de asistencia técnica,
gestionando el visto bueno del Subgerente de Normatividad para el Liderazgo Deportivo,
basado en el dictamen técnico emitido.

Si el plan esta incorrecto, solicita las modificaciones o correcciones respectivas que debe
presentar la Federacion o Asociacion Deportiva Nacional y/o Entes relacionados al
Movimiento Olimpico en la fecha establecida. Regresa a la actividad 6.

Los documentos que se encuentran publicados en [a Intranet del COG son los documentos vigentes y controlados.
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Actividad

8. Aprobacion de
Planes

Responsable

Comité Ejecutivo
y Gerente General

Descripcion de las Actividades

Comité Ejecutivo emite resolucion e instruye a Gerencia General para notificar a las
Subgerencias, Direcciones y Jefaturas correspondientes.

9. Notificacién de
aprobacion de
planes

Técnico de
Asistencia Técnica,
Director de
Administracion de
Programas para el
Exito Deportivo

Notifica por oficio a la Federacién y Asociacion Deportiva Nacional y/o Entes relacionados al
Movimiento Olimpico la resolucién de Comité Ejecutivo respecto a la aprobacion del plan de
entrenamiento.

10. Seguimiento
a la ejecucion del
plan

Direccion de
Estrategia
Deportiva y
Unidad
Administrativa

Direccion de Estrategia Deportiva realiza el seguimiento a la ejecucion del plan de
entrenamiento, segun lo descrito en el procedimiento EDE-PRO-01 Seguimiento
Estratégico Deportivo.

Nota 3: La Unidad Administrativa idonea realiza el seguimiento al plan de trabajo o plan de
preparacion fisica.

D.3 Revision y

registro de Informes de actividades mensuales

11. Revisién de

Técnico de
Asistencia
Técnica, Director

Revisa el informe de actividades del personal de asistencia técnica, de acuerdo al listado de
chequeo establecido por la Direccion de Administracién de Programas para el Exito
Deportivo.

informe de de Administracion | Si esta correcto, contintia en la actividad 12.
actividades de Programas
para el Exito Si esta incorrecto, se rechaza debiendo la Federacion y Asociacion Deportiva Nacional y/o
Deportivo Entes relacionados al Movimiento Olimpico realizar las correcciones respectivas. Continda
en la actividad 12.
Técnico de
12. Registro de As'sg?’r‘c'f Tedcn'ca' Registra la entrega de informes de actividades. Entrega el formulario PED-FOR-07 Control
entrega de Admiln?sirg::iéi de de Asistencia de atletas a sesiones de entrenamiento a la Direccién de Estrategia
inf_or_me de Programas para el Deportiva para su registro y control.
actividades £

Exito Deportivo

13. Digitalizacion
de informes y
archivo

Técnico de
Asistencia Técnica

Digitaliza los informes de actividades de entrenadores y los archiva. En el caso de los
informes de otros servicios, traslada a la Unidad Administrativa |dénea para seguimiento y
archivo.

D.4 Registro de informacion de cumplimiento y traslado de fondos

14. Registro de
informacion de
cumplimiento y

Técnico de
Asistencia
Técnica, Director
de Administracion

Envia a la Subgerencia de Optimizacién de Recursos Financieros el listado de personal de
asistencia técnica que cumplié o incumpli6 con la entrega del plan de entrenamiento, plan de
trabajo, plan de preparacion fisica y/o informe de actividades mensual de otros servicios
técnicos de apoyo.

bloqueo de Si cumplieron, continua en la actividad 16.
de Programas
trasiado de ara el Exito
fondos pDe ot Si incumplieron, solicita a la Subgerencia de Optimizacién de Recursos Financieros el
P bioqueo del traslado de fondos al Personal de Asistencia Técnica. Continua en la actividad
15.
Envia oficio a las Federaciones y Asociaciones Deportiva Nacionales y/o Entes relacionados
15. Notificacion Técnico de al Movimiento Olimpico, detallando los nombres del personal de asistencia técnica que

de
incumplimiento

Asistencia Técnica

incumplieron con la entrega del plan y/o informe de actividades mensual, indicando que deben
presentar lo pendiente ya que de lo contrario no podra gestionarse el traslado de fondos para

pago.

16. Traslado de
fondos para

pago

Subgerencia de
Optimizacién de
Recursos
Financieros

Traslada los fondos para pago cumpliendo lo descrito en el procedimiento FIT-PRO-01
Traslado de Fondos a FADN y Entes relacionados al Movimiento Olimpico.

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet del COG son los documentos vigentes y controlados.
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Actividad

Responsable

D.5 Medicion y Seguimiento

Descripcion de las Actividades

17. Elaboracién
de indicadores y
controles
internos

Director de
Administracion de
Programas para el

Exito Deportivo

Elabora los indicadores y controles internos asociados y realiza analisis de los resultados
para el seguimiento correspondiente, segun lo establecido en PRO-PRO-05 Monitoreo de
Indicadores.

E. Salida no Conforme (SNC)

tle pcion ae 1a A gade

Ubicacién del Personal de Asistencia Técnica en el sistema de cajas o en la escala correspondiente

Recepcion de
notificacion

Técnico de
Asistencia Técnica
y/o Director de
Administraciéon de
Programas para el
Exito Deportivo

Recibe notificacion de la Federacién y Asociacion Deportiva Nacional y/o Entes relacionados
al Movimiento Olimpico, solicitando reevaluacion de la ubicacion del Personal de Asistencia
Técnica en el Sistema de las doce cajas o escala correspondiente.

Verificacion de
cajas y escala

Técnico de
Asistencia Técnica
y/o Director de
Administracion de
Programas para el
Exito Deportivo

Analiza la solicitud presentada y verifica el sistema de las doce cajas o escala
correspondiente.

Si procede, realiza las actividades desde la 1 hasta la 4.

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet del COG son los documentos vigentes y controlados.
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