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INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos es un documento que integra un conjunto de procesos yio
procedimientos de cada unidad administrativa aprobados por la(s) autoridad(es)
correspondiente(s) de la institucion; detalla la sucesion cronolégica y secuencial de un
conjunto de pasos que norman la manera de efectuar una funcion o trabajo dentro de un
ambito predeterminado de aplicacion (unidades administrativas); Constituye un
instrumento de consulta y apoyo en el desarrollo de mejores practicas y mejora continua.

El propédsito del presente Manual es proporcionar un instrumento técnico-administrativo
que norme las diversas funciones de la Gerencia General tiene como planificar, organizar,
dirigir y controlar los diferentes recursos humanos, financieros y materiales del Comité
Olimpico Guatemalteco, con el fin de alcanzar los objetivos institucionales, promoviendo a
través de las diferentes unidades administrativas, la integracion, cooperacion, eficiencia y
eficacia de la gestion por medio del Sistema de Gestion por Procesos y de Calidad.

Es importante sefalar, que el presente documento esta sujeto a actualizacién en la
medida que se presenten variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la
normatividad establecida, en la estructura organica de la Institucién, o bien en algin otro
aspecto que influya en la operatividad del mismo, con el fin de cuidar su vigencia.
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